
HOJA DE VERIFICACION 
DE DOCUMENTOS DE 

MATRICULA  

2 0 _ _ 
Fecha de Matricula Fecha de Ingreso a Clases 

 
 

 

Estudiante: 
Primer Nombre 

 
Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido 

 
DEL ESTUDIANTE: Primaria 

Pre 1° a 5° 

Bachillerato 

6° a 9° 

Media Vocacional 

10° -11° 

• Copia de Registro Civil  SI SI SI 
• Copia Tarjeta de Identidad del Aspirante al 150 % SI  

(a partir de 3°) SI SI 
• Copia de Registro de Vacunas Actualizada (legible y 

completo—carátula donde esté el nombre del aspirante) SI NO NO 

• Certificado Médico Escolar  
Expedido por la EPS o por entidad salud reconocida, en este debe incluirse: 

- Resultados de Visiometría – Mayores de 10 años 

- Valoración Médica – con datos de peso, estatura actualizados 

- Resultados de Audiometría– Mayores de 10 años 

SI SI SI 

• 3 fotos vigentes del aspirante  
Tamaño 3 x 4 fondo blanco R E C I E N T E S SI SI SI 

• Informe final del año escolar finalizado con 

Aprobación SI SI SI 

 
DE LOS PADRES DEL ESTUDIANTE: Primaria 

Pre 1° a 5° 

Bachillerato 

6° a 9° 

Media Vocacional 

10° -11° 

• Copias de Cedula de Ciudadanía ambos 

padres – En caso de no contar con alguna, indicar los motivos 

en la sección de observaciones padres 

SI SI SI 

• Certificación laboral de ambos padres SI SI SI 



Con asignación mensual o anual de padres de familia y tutores con 

vigencia no mayor de 60 días. 

- Independientes: Copia RUT, Cámara de Comercio y/o certificación 

por contador público con fotocopia de la tarjeta profesional. 

- Empleados: Certificación con logo de la compañía. Pensionados: 

Copia de la resolución de la pensión y/o comprobantes de pago. 

• Certificación de Afiliación a EPS de todo el 

núcleo familiar y que sea visible el nombre 

del aspirante 

SI SI SI 

• Comprobante del pago de matrícula en 

banco caja social  SI SI SI 

Si el Estudiante es Alumno Nuevo 
Del Colegio de procedencia: Primaria 

Pre 1° a 5° 
Bachillerato 

6° a 9° 
Media Vocacional 

10° -11° 

• Paz y salvo por todo concepto todo 

concepto + Copia legible último pago del 

colegio de procedencia 
SI SI SI 

• Retiro del Simat 
Expedido con fecha del año inmediatamente finalizado en la 

institución, firmado por secretaria 
SI SI SI 

• Constancia de Conducta & Disciplina 
Nombrando su desempeño convivencial en cada uno de los años 

estudiados, firmado por coordinación y rectoría. 
SI SI SI 

• Certificado de Estudio de año anterior 
Años anteriores desde quinto hasta el año anterior al que va a 

ingresar ((si se va a ingresar 

únicamente a un curso de Bachillerato o Media 

Vocacional) 

- Años anteriores desde transición hasta el año anterior al que va a 

ingresar (si se va a ingresar 

únicamente a un curso de primaria) 

SI SI SI 

• Informe final del presente año, con 

aprobación 
SI SI SI 

 
Nombres y Apellidos Acudiente 
Principal: 
 
 
C.C. #: 
 
Firma: 
 
 
 
 

 

Nombres y Apellidos completos del 
Estudiante: 
 
 
# de Documento: 
 
Firma: 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

Coordinación Académica: 

 
Observación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En constancia firma y sella: 
 
 
 
 

Rectoría: 

 
Observación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En constancia firma y sella: 
 

 

Obervaciones Finales: 

 

 

 


